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保山市人力资源和社会保障局关于在全市启用劳动用工网上登记备案系统的通知

各县（市、区）人力资源和社会保障局、各园区管委会，各用人单位：

为认真贯彻落实中央、省、市，关于全面深化“简政放权、放管结合、优化服务”改革精神和全国人社系统行风建设电视电话会议精神，改革创新我市劳动用工登记管理模式，同时，为全面、详细、实时地收集全市劳动用工备案信息，掌握各类用人单位劳动用工和劳动合同签订的动态情况，真正实现服务企业做到“数据多跑路，企业少跑路”的目标，根据《云南省人力资源和社会保障厅办公室举办劳动用工登记系统操作视频培训会的通知》要求，在全省范围内健全劳动用工备案制度，全面推广使用劳动用工登记网上备案系统。现将有关事项通知如下：

一、适用范围、时间及职责
(一)范围：全市用人单位(包括：保山市行政区域内的企业、个体经济组织、民办非企业单位等组织、国家机关、事业单位、社会团体)。

(二)时间：劳动用工登记网上备案工作分两个阶段实施：2018年11月1日至2019年12月31日为宣传、试运行阶段；2020年2月1日起，全市正式推广启用。

（三）职责任务：各县（市、区）人力资源和社会保障局、各园区管委会要精心组织谋划主动深入辖区内各用人单位，督促指导用人单位（特别是建筑施工单位、园区企业）使用劳动用工登记网上备案系统，依法签订劳动合同以及农民工简易劳动合同，切实维护劳动者的合法权益。

二、操作方法及相关要求

(一)操作方法

1.申请单位登录登录云南省劳动用工登记备案管理系统，网址为http://220.163.121.19:8090/uaa/labourlogin，请务必使用规定浏览器：谷歌浏览器或者360极速模式。

2.用人单位在注册前需要提前准备好单位统一社会信用代码证电子照片、专管员身份证正反面电子照片和用人单位人力资源部门负责人身份证正反面电子照片（jpg格式，照片不宜过大）、网上劳动用工登记授权书，用于单位注册材料上传。用人单位一定要选好专管员，今后劳动用工登记备案工作将由专管员在备案系统内独立操作完成。提交注册信息后请及时联系我局业务经办人员在内网开通系统，之后系统会自动通过手机短信通知专管员。

3.各用人单位要高度重视劳动用工登记备案工作，根据《劳动合同备案操作详解》和《云南人社公共服务-劳动用工备案网上大厅-业务培训演示V0.0.2.pptx》以及《劳动用工备案网上申报大厅操作手册<修改版>》的相关讲解和提示认真做好单位劳动用工备案管理系统的注册、激活、单位基础信息采集维护、劳动用工登记备案等工作。

4.用人单位应认真及时梳理当前有效劳动合同并将历史合同尽快批量导入(没有将历史劳动合同录入的将不能办理劳动合同的续签、变更、终止解除业务)，历史用工信息备案分“导入”和“提交”两步，导入后的合同可以修改，一旦提交就会自动备案通过。需要注意的是：（1）备案后不能再修改合同起止日期。（2）合同信息只能变更不可修改。（3）人员基本信息可以修改非关键信息。（4）续签多次的合同只录入一条记录，起始日期是第一份合同的，终止日期是当前有效合同的，如果已转为无固定期的，只需要填第一份合同的起始日期，记得填续签次数，未续签过的填“0”。（5）工资、平均小时数需填写阿拉伯数字。根据省人社厅要求一旦有历史合同提交，要在7天内完成全部提交，超过7天将无法提交，责任由各用人单位承担。

5.新签订劳动合同书由用人单位在备案系统中“单位用工信息备案-合同新签备案(新增人员用工信息备案)”录完信息后，点击确定，在确定之后提交之前下载合同书，如不事先下载，提交后系统将不再提供下载功能。劳动合同书下载后，由用人单位补齐合同欠缺信息，并与劳动者在合同备案通过后签字盖章确认即可。

6.用工备案信息通过后,各用人单位在系统“信息查询”栏中查询并打印相关表册用于办理社会保险、就业登记等相关业务。

7.用人单位特殊工时审批，集体合同（工资集体协商、女职工专项合同）审查，劳务派遣行政许可申请、变更、延期、注销，和谐劳动关系评价申报业务均在该网站进行填报申请。
(二)相关要求

1.根据省人社系统的相关会议精神及要求，结合系统内的劳动合同书(简易农民工劳动合同)实际，2020年2月1日起，各用人单位办理劳动用工登记备案的相关纸质材料，各级不再加盖“劳动用工登记专用章”。

2.根据《中华人民共和国劳动合同法》、《云南省劳动用工登记管理试行办法》的相关规定，用人单位自用工之日起即与劳动者建立劳动关系；建立劳动关系，应当订立书面劳动合同；已建立劳动关系，未同时订立书面劳动合同的，应当自用工之日起一个月内订立书面劳动合同；用人单位与劳动者在用工前订立劳动合同的，劳动关系自用工之日起建立。各用人单位应根据《云南省劳动用工登记管理试行办法》在用工变化的30日内自行登录劳动用工登记网上办事系统进行用工备案登记并及时提交审核(其中，解除或终止应在10个工作日内)，否则会形成超期合同，并带来不必要的法律风险。

3.当前随着劳动者法律意识、维权意识不断增强，用人单位面临的法律风险越来越突出，请各用人单位务必引起高度重视，做到依法用工，切实维护劳动者和用人单位的合法权益。劳动用工登记备案管理业务部门为各级人力资源和社会保障局劳动关系部门。

各级人力资源和社会保障局劳动关系部门要建立相关的业务交流群，并将网上劳动用工登记备案操作资料、相关业务资料上传到交流群或门户网站，便于各用人单位交流学习，在使用劳动用工登记备案管理系统中有何问题请及时联系各级人力资源和社会保障局劳动关系部门，联系电话：市直2120121、隆阳区2236539、施甸县3030070、龙陵县6127422、腾冲市5131623、昌宁县7130016。
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